Le centre social et culturel de la Maison des trois quartiers (M3Q) recrute un.e
Chargé.e de communication (CDI mi-temps au 01/06/2025).

La M3Q est un centre social et culturel regroupant de multiples actions (creche, centre de loisirs,
secteurs ados et jeunes adultes, ateliers de pratiques artistiques, programmation de spectacle,
expositions, animations tout public, etc.). Le/la chargé.e de communication couvre I'ensemble
de ces actions en lien avec les responsables de chaque secteur. Pour cela, il/elle assure la création
graphique et la communication externe. Par ailleurs, il/elle est également en charge de I'accueil
d’expositions artistiques dans le hall de la M3Q et de la décoration.

Sous l'autorité de la direction de la Maison de quartier, vous exercez les missions suivantes :

1) Créer les supports de communication
- Création de tous les supports print et web
- Assurer le suivi des impressions

2) Garantir une cohésion d’ensemble pour la communication

- Etablir une stratégie de communication pluriannuelle et la mettre en ceuvre

- Gérer et actualiser le site web

- Gérer les réseaux sociaux : planning éditorial et rédaction des posts

- Définir la charte graphique de I’association et s’assurer de sa bonne application

- Animer les réunions du groupe « communication »

- Gérer des relations presse / diffusion

- S’assurer de la visibilité de la structure au local

- Cerner les enjeux et les besoins en communication de chaque secteur de la M3Q
- Gérer la cohérence des partenariats sur tous les aspects de la communication

3) Organiser les expositions

- Identifier les artistes

- Rédiger les contrats

- Superviser I'accrochage

- Organiser les vernissages

- Garantir le bon déroulement des partenariats

4) Superviser la décoration de la structure
- Identifier les besoins en décoration en fonction des événements annuels

- Prendre en charge I'organisation de la décoration

Profil demandé :
- Expérience professionnelle de 2 ans minimum dans un poste similaire exigée
- Bac +/3 en communication minimum (BTS, DUT/Licence, etc.)
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Maitrise des réseaux sociaux
Maitrise de photoshop, indesign, wordpress
Tres bonne capacité rédactionnelle et excellente orthographe

Capacité d’anticipation et d’organisation

Capacité de coordination et d’animation de groupe

Excellent relationnel

Efficacité

Un connaissance du milieu artistique de Poitiers serait un plus

Cadre de I'emploi :

Poste a pourvoir au 1°" juin 2025

Type de contrat : CDI

Temps partiel : 17h30/semaine réparties sur 5 demi-journées de 3h30: lundi, mardi,
jeudi, vendredi matins et mardi (ou jeudi) aprés-midi

Horaires : 9h-12h30 et 14h-17h30

Salaire selon convention des acteurs du lien social et familial (pesée 87) et en fonction de
I’ancienneté (1141€/mois minimum)

Pour toute candidature, adresser CV + lettre de motivation + portfolio, au plus tard le 04/05/25

by

a:

Monsieur le Président de la Maison des 3 Quartiers
Par mail a direction@m3g-csc86.org
Les entretiens auront lieu le plus rapidement possible.
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